دستورالعمل تهيه چكيده مقاله
دستورالعمل تهيه چكيده مقالات براي همايش به شرح زير قابل بيان است :‌
1- چكيده مقاله بيان فشرده محتواي مقاله با سبكي برگرفته از اصل مقاله است. چكيده بايد بدون هيچ تفسير اضافي يا انتقادي بر اصل مقاله تهيه شود و مطالب مهم و كليدي مقاله را بدون رعايت ساختار اصل مقاله ، دربرگيرد. فشردگي مطلب، بايد ضمن حفظ نكات و مطالب مهم و كليدي اصل مقاله صورت گيرد. در تهيه چكيده صحت، درستي و امانت در انعكاس مطالب اصل مطالب ارائه شده در قالب چكيده بايد واضح، روشن و خالي از ابهام باشند. 
2- چكيده مقاله بايد مكمل عنوان مقاله بوده و شامل يك يا چند پاراگراف با تعداد محدودي جمله باشد. 
3- چكيده نبايد به تناسب حجم مقاله اصلي خيلي بلند يا خيلي كوتاه باشد. هنر چكيده نويس بايد اين باشد كه با پاراگراف و جملات محدودي، مطالب مهم و كليدي مقاله را منعكس نمايد . 
4- چكيده نبايد شامل مطالبي خارج از متن مقاله اصلي و يا مطالبي كه ضرورت چنداني ندارند،‌باشد. 
5- چكيده بايد قائم به ذات بوده و در آن از ارجاع به مطالب در اصل مقاله پرهيز گردد. 
6- مطالب ارائه شده در چكيده بايد كاملا گزيده بوده و افعال آن نبايد به صورت اول شخص بيان گردند.
7- بهتر است چكيده هر مقاله توسط تهيه كننده مقاله كه به مطالب ارائه شده در اصل مقاله تسلط دارد و مي تواند نكات مهم و كليدي آن را در قالب چكيده استخراج نمايد، تهيه شود. در مورد مقالات قابل ارائه از طريق اينترنت نيز، چكيده مقالات توسط تهيه كنندگان اصل مقاله و با توجه به دستورالعمل هاي ارائه شده قابل تهيه است . 
8- حداكثر وقت لازم براي مطالعه چكيده 5 حدود دقيقه در نظر گرفته شود. 
